
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง    โทร. 075-373046 
ที่   นศ 81701/           วันที่          3  มีนาคม 2566       
เร่ือง   รายงานผลการอบรมสัมมนาและศึกษาดูงาน  
 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง  

 ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง ได้อนุมัติจัดทำโครงการฝึกอบรมสัมมนาและทัศนศึกษา    
ดูงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการของคณะผู้บริหาร สมาชิกสภา พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้าง 
พนักงานจ้างองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง ประจำปีงบประมาณ 2566 ซึ่งได้ขออนุมัติดำเนินการจัดทำ
โครงการเฉพาะอบรมสัมมนาทางวิชาการเพียงอย่าง เดียว ตามบันทึกข้อความสำนักปลัดฯ ที่  นศ 
81701/119 ลงวันที่  27 มกราคม 2566 กำหนดขึ้น ระหว่างวันที่   23-24 กุมภาพันธ์ 2566             
ณ โรงแรมราชาคีรี รีสอร์ท แอนด์สปา อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช  จัดโดยสำนักปลัดองค์การบริหาร
ส่วนตำบล รวมเป็นเวลา 2 วัน และองค์การบริหารส่วนตำบลได้อนุมัติให้ใช้งบประมาณในครั้งนี้ จำนวน 
164,381บาท   
 บัดนี้ การดำเนินการโครงการฯ ได้เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าจึงขอรายงานผลโครงการ สรุป 
ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการจัดทำโครงการฯ ประกอบด้วย 
   1.ค่าจ้างเหมารถทัวร์ปรับอากาศ จำนวน ๑ คัน 2 วัน  เป็นเงิน      18,000 บาท   
  2.ค่าจัดทำป้ายโครงการฯ ขนาด 1x3 ม.   เป็นเงิน       450 บาท 
  3.วัสดุเครื่องเขียนและอุปกรณ์ (กระดาษถ่ายเอกสาร+สมุด+ปากกา) เป็นเงิน 1,831 บาท 
  4.ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้าอบรม      เป็นเงิน 3,350 บาท 

3.ค่าเช่าที่พักผู้เขา้อบรม      เป็นเงิน 50,700 บาท 
4.ค่าอาหาร 3 มื้อ      เป็นเงิน  60,300 บาท 
5.ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 3 มื้อ    เป็นเงิน 13,400 บาท 
6.ค่าสัมมนาคุณวิทยากร 
    -การบรรยาย จำนวน 15 ชม.ๆละ 600 บาท   เป็นเงิน    9,0๐๐ บาท 
    -ค่าพาหนะวิทยากร       เป็นเงิน 1,336 บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น จำนวน 157,917 บาท (หนึ่งแสนห้าหมื่นเจ็ดพันเก้าร้อยสิบเจ็ดบาทถ้วน) 

  ซึ่งผู้ เข้าร่วมโครงการได้แจ้งเจตจำนงค์ในการเข้าร่วมอบรมสัมมนา จำนวน 67 คน              
มีผู้เข้าร่วมจริงทั้งสิ้น จำนวน 66 คน เนื่องจากติดภารกิจ 1 คน ไม่สามารถเข้าร่วมโครงการฯ ได้ จึงทำให้
งบประมาณในการดำเนินการดังกล่าวลดลงจากที่ได้ประมาณการไว้ในโครงการ  และเจ้าหน้าที่โครงการฯ ได้
ดำเนินการส่งเงินคืนคลังในส่วนที่เบิกเกินไป ประกอบด้วยค่าห้องพัก และค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง/เครื่องดื่ม      
ค่าพาหนะวิทยากร จำนวนเงินทั้งสิ้น 2,014 บาท เรียบร้อยแล้ว  ซึ่งทำให้งบประมาณในการดำเนินการ
โครงการดังกล่าว ลดลงคงเหลือ 157,917 บาท  (หนึ่งแสนห้าหมื่นเจ็ดพันเก้าร้อยสิบเจ็ดบาทถ้วน) 
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กำหนดการของโครงการฯมีดังนี้ 
วันพฤหัสบดี  ที่ 23 กุมภาพันธ์ 2566 
06.00 น.  ออกเดินทางโดยรถบัสจากองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง ไปยังสถานที่ฝึกอบรม
   โรงแรมราชาคีรี รีสอร์ท แอนด์ สปา อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช  
08.00  น.  กำหนดลงทะเบียน และทำแบบทดสอบก่อนการอบรม 
08.30 น.  เริมพิธีเปิดการฝึกอบรม  
09.00-12.00 น. บรรยาย โดย นายสุเทพ  หนูรอด  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตูล   
   -บทบาทหน้าที่ของบุคลากรท้องถิ่นในการขับเคลื่อนภารกิจของราชการ 
   เพ่ือเกิดประโยชน์สุขกับประชาชนในท้องถิ่น” 
   -ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การ 
   บริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
   -แลกเปลี่ยนข้อซักถาม 
13.00-17.00 น. บรรยาย โดย นายสุเทพ  หนูรอด  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตูล   
   - พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี               
   พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
   -ความรู้ความเข้าใจ แนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
   ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
   -พระราชบัญญัติปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2565 
   -แลกเปลี่ยนข้อซักถาม 
19.00-21.00 น. กิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์  เพ่ือการละลายพฤติกรรม สร้างความเป็นกันเองและการทำงาน

เป็นทีม  โดย นายสุเทพ หนูรอด  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตูล  
วันศุกร์ ที่ 24 กุมภาพันธ์ 2566 
07.30    รับประทานอาหารเช้า 
09.00-12.00 น. บรรยาย โดย นายสุเทพ  หนูรอด  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตูล   
   -การบริหารราชการตามหลักธรรมาภิบาลและการป้องกันการทุจริตตามกรอบการ
   ประเมิน คุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนินงาน หน่วยงานภาครัฐ   
   -แลกเปลี่ยนข้อซักถาม 
13.00-16.00 น บรรยาย โดย นายสุเทพ  หนูรอด  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตูล   
   -ความรู้ความเข้าใจ แนวทางปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
   พ.ศ.2540 
   -พระราชบัญญัติการจัดซื้อ/จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  -ทำแบบทดสอบหลังการฝึกอบรม 
16.30-18.30 น. เดินทางกลับองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง  โดยสวสัดิภาพ 
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   สรุปผลโครงการฯ   
   วันที่  23 -23 กุมภาพันธ์ 2566 เป็นการอบรมสัมมนาทางวิชาการเพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการของคณะผู้บริหาร สมาชิกสภา พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้าง  อบต.เสาธง        
ณ  โรงแรมราชาคีรี รีสอร์ท แอนด์ สปา อำเภอขนอม จังหวัดนครศรีธรรมราช ซึ่งมีผู้เข้าร่วม จำนวน 66 คน   

วันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2566   
-เขา้สู่ขั้นตอนการลงทะเบียนฝึกอบรม  
-เจ้าหน้าที่โครงการได้แจกแบบทดสอบก่อนการอบรมให้แก่ผู้เข้าอบรมทำข้อสอบเพ่ือวัด

ความรู้ขัน้ต้น เสร็จแล้วเก็บรวบรวมส่งเจ้าหน้าที่โครงการเพื่อรอการตรวจ 
-เข้าสู่ขั้นตอนพิธีเปิดการอบรมโดยนายก อบต.เสาธง เป็นประธานฯในพิธีเปิด  
-เข้าสู่ขั้นตอนการบรรยายทางวิชาการ รวมถึงมีการซักถามแลกเปลี่ยนเรียนรู้ต่างๆ หลังจาก

กิจกรรมให้ความรู้ทางวิชาการแล้ว ก็จะมีการจัดกิจกรรม แบ่งกลุ่มทำกิจกรรมเพ่ือการละลายพฤติกรรม สร้างความเป็น
กันเองและการทำงานเป็นทีม  โดยนายสุเทพ หนูรอด ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตูล  เป็นวิทยากร  

วันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2566 
-เข้าสู่ขั้นตอนการบรรยายให้ความรู้ตามกำหนดการ โดยนายสุเทพ หนูรอด ปลัดองค์การ

บริหารส่วนตำบลบ้านตูล  เป็นวิทยากรให้ความรู้  
-เจ้าหน้าที่โครงการฯ ได้แจกแบบสอบถามสำรวจความพึงพอใจและแบบทดสอบหลังการ

ฝึกอบรม ให้แก่ผู้เข้าอบรม เสร็จแล้วรวบรวมส่งเจ้าหน้าที่โครงการเพ่ือรอการตรวจ  
-เข้าสู่พิธีการปิดการอบรม โดย นายก อบต.กล่าวปิด   
-เดินทางกลับองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง โดยสวสัดิภาพ   

จากแบบสอบถามแบบพึงพอใจ สรุปได้ดังนี้ 
จากการเกบ็แบบสอบถามจากผู้เข้าร่วมกิจกรรม จำนวน 66 ชุด 
แบบสอบถาม แบ่งออกเป็น 2 ตอน  
ตอนที่ 1  ข้อมูลทั่วไป 
ตารางที่ 1 จำนวนร้อยละของข้อมูลทั่วไป 

ข้อมูล จำนวน ร้อยละ 
1.เพศ 
-ชาย 
- หญิง 

 
25 
41 

 
37.31 
62.68 

รวม 66 100.00 
3. การศึกษา 
-ต่ำกว่าปริญญาตร ี
-ปริญญาตรี  
-สงูกว่าปริญญาตร ี

 
19 
40 
7 

 
 

60.61 
  
  

รวม 66 100.00 

 







 

 

ประมวลภาพ 
โครงการฝึกอบรมสัมมนาและทัศนศึกษาดูงานเพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการของคณะผู้บริหาร  

สมาชิกสภา พนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้างองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง  
ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖6 ระหว่างวันที่ 23-24 กุมภาพันธ์ 2566 

ณ  โรงแรมราชาคีรี รีสอร์ท แอนด์ สปา อำเภอขนอม จังหวัดนครศรธีรรมราช 
วันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2566 

เดินทางถึงที่อบรม 

 
เริ่มลงทะเบียนการอบรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิธีเปิดการอบรม 
 
 
 

 

 

 

 
 



 

 
 

 

เข้าสู่การบรรยายให้ความรู้จากวิทยากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 

 



 

 
 

 

กจิกรรมกลุ่มสัมพนัธ์ เพื่อการละลายพฤติกรรม สร้างความเป็นกันเองและการทำงานเป็นทีม 

 

 

 
 



 

 
 

 

 

 

 

วันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2566 

 
 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




